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Einleitung

Hast du noch keine personliche Website?

Erhalte eine personliche Website.


https://extern18.gruene.ch/musterperson/angebot

Uber diese Anleitung

Diese Anleitung soll dir helfen, deine eigene Webseite zu pflegen. Dabei wird
von einer fertig konfigurierten Website ausgegangen, wie wir sie anbieten. Die
Anleitung ist mehr als Starthilfe zu verstehen und hat nicht den Anspruch das
eingesetzte System, WordPress, im Detail zu erkldaren. WordPress ist jedoch
iibersichtlich gestaltet und gut tibersetzt. Am besten spielst du einfach mal mit
den verschiedenen Funktionen und du wirst schon bald mit WordPress vertraut
sein. Ausprobieren ist das A und O, kaputt machen kannst du (fast)
nichts.

Um Fairness willen sind die Screenshots in dieser Dokumentation manchmal in
englisch, manchmal franzosisch oder deutsch — obwohl deine Installation in die
Sprache deiner Wahl iibersetzt ist.

Do you prefer this Manual as PDF?

WordPress

Wenn du mal nicht weiter kommt, ist eine Google-Suche in jedem
Fall empfohlen. WordPress ist so weit verbreitet, dass fast jede Frage in einem
Tutorial oder einem Forum beantwortet wird. Wirst du auf Google nicht fiindig,
helfen wir gerne. Sende uns einfach eine Mail.

Jetzt wiinschen wir viel Spass und Erfolg.

Begriffe

Frontend

Die tatséchliche Website wird als Frontend bezeichnet. Also den Teil, den du
den Besucher*innen zeigen mochtest und der iiber deine Webadresse erreichbar
ist. Beispiel: gruene.ch

Backend

Das Backend dient dem Verfassen und Andern des Inhaltes. Also dem, was im
Frontend schliesslich sichtbar ist. Das Backend kann nur mittels Login aufgerufen
werden. Rufe die Startseite deiner Website auf und hége /wp-admin an, um ins
Backend zu gelangen. Beispiel: deinedomain.ch/wp-admin

Inhaltstypen

Inhalt wird entweder auf Beitrdgen, Seiten, Events oder in Archiven présentiert.
Anfangern féllt es hdufig schwer, den richtigen Inhaltstyp auszuwédhlen. Darum
ist es wichtig, die folgenden Typen zu kennen.


https://extern18.gruene.ch/musterperson/angebot
https://gruene.ch
https://deinedomain.ch/wp-admin
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FUhren wir unsere riesigen Erfolge bei den kantonalen

Figure 1: Screenshot des Frontends

Seiten

Der Inhalt von Seiten ist normalerweise einzigartig und zeitlos. Ein klassisches
Beispiel ist die Kontakt Seite. Anders als Beitrdge werden Seiten in der Regel
direkt im Menii verlinkt.

Beitrage

Beitrage werden fiir kategorisierbare Inhalte benutzt. So z.B. News, Medien-
mitteilungen etc. jedoch nicht fiir statischen Inhalt wie die Uber mich oder die
Kontakt Seite. Beitrage erscheinen in Archiven, Seiten nicht. Beitrdge werden
normalerweise nicht direkt im Menii verlinkt — sie werden iiber die Archive ihrer
Kategorien erreicht. Ein Beitrag kann in mehreren Archiven erscheinen.

Archive

Im WordPress Jargon beschreibt ein Archiv eine Sammlung von Beitrdgen. Die
Beitrige werden automatisch in ihrem Archiv angezeigt (nach Kategorie). Es ist
unmoglich, Inhalte direkt zu einem Archiv hinzuzufiigen. Dies geschieht immer
iiber einen Beitrag. Archive werden {iber ihre Kategorie erzeugt und Archivseiten
entstehen nur durch einen Eintrag in der Navigation.
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Figure 2: Screenshot des Backends

Howdy, Hugo Der Testmann [l

Screen Options ¥ Help ¥

Thursday, Jun 20, 2019

Thursday, Jun 27, 2019

18:00

Thursday, Jul 25, 2019
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WP Tavern: Justin Tadlock Proposes Idea to Solve Common Theme Issues

WPTavern: WordPress Spanish Translation Team Now has Meta Sites, Apps, and

/:m Aktuelles Themen GRUNE Schweiz Publikationen Q

Startseite — Publikationen — Medien ~ Medienmitteilungen

Medienmitteilungen

GRUNE reichen Vorstosspaket zur Forderung der Gleichstellung ein

13.Juni2019 = Gesellschaft, Gleichstellung, Medienmitteilungen

Anlasslich des morgigen Frauen*streiks lancieren die GRUNEN eine Offensive fUr die Gleichstellung:
Mit einem Vorstosspaket wollen sie die Gleichstellungsbestrebungen auf nationaler Ebene weiter
vorantreiben.

WEITERLESEN >

Konzernverantwortung: Jetzt muss der Nationalrat Haltung zeigen

13.Juni 2019 = Gesellschaft, Grundrechte und Demokratie, Internationaler Handel, Medienmitteilungen, Wirtschaft
Sibel Arslan zur heutigen Nationalratsdebatte zur Konzernverantwortungsinitiative

WEITERLESEN >
Die GRUNEN gehen voran fiir die Gleichstellung und mehr Frauen in

Figure 3: Screenshot eines Archivs
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Veranstaltungen

Veranstaltungen werden verwendet um Anlédsse anzukiindigen. Dabei werden
einige Spezialfelder wie Zeit und Ort angezeigt. Sobald die Veranstaltung voriiber
ist, verschwindet sie aus dem Veranstaltungsarchiv.

Login

Um deine Website zu bearbeiten musst du dich zuerst ins Backend einloggen.

Login-Adresse
Fige deiner Domain /wp-admin an, um zur Login-Seite zu gelangen.

Die Login-Adresse wird also etwas wie https://deinedomain.ch/wp-admin
sein.

W

Benutzername oder E-Mail-Adresse

Passwort

Angemeldet bleiben

Passwort vergessen?

« Zuriick zu Maria Muster

Figure 4: Login-Seite

Passwort vergessen

Die Passwort vergessen-Funktion ist dein Freund! Hast du keine Email erhalten?
Hast du im Spam-Ordner geschaut?


1-2-terms.md#backend

Startseite bearbeiten

Vorbedingung
Vergewissere dich, dass du eingeloggt bist.

So kommst du zur Bearbeitungsmaske
Es gibt hauptséachlich zwei Wege:

1. Gehe auf die Startseite (im Frontend) und klicke auf den Seite bearbeiten
Button.

/fﬂm Startseite Uber mich Unterstiitzungskomitee Angehot Q

Unser Klima - Deine

wa h I Ich méchte die Kandidatur untersitzen!

Darum trete ich dem Unterstutzungskomitee bei und zeige mit
Figure 5: Screenshot

1. Gehe auf Seiten, richte den Mauszeiger auf die Startseite und klicke auf
den Bearbeiten-Link.

Du kannst das

Die Startseite ist die schwierigste Seite zum Bearbeiten. Wenn du die Start-
seite beherrschst, ist alles andere einfach. Und auch die Startseite ist nicht so
kompliziert!

Hauptkampagne
Dies ist der Hauptinhaltsblock mit den Bildern, den Balken etc.


2-1-login.md
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My Sites Muster Person New Events Howdy, Hugo Der Testmann

Screen Options ¥ Help ¥

Dashboard 2dfes | Add New

Posts All (8) | Published (7) | Draft (1) | Trash (2) | Cornerstone content (0) Search Pages

Events Bulk Actions ~| Apply Al dates | aisEo scores | AlReadabiity scores -] Firter 8 items

Media Title Author Date QN @ 4
B Pages Datenschutzerklérung — Draft, Privacy Policy Page cyrill Last Modified ® o

2019/02/06
All Pages

Spenden cyiill Published o 0o ® @
2019/05/28
People
tartseite — Front Page eyl Published o 0o e e
(Rms Edit Quick Edit Trash View Duplicate Page 2018/12/04
Appearance Ober mich cyrill Published 0o o o o
2019/05/27
Users
Tools Unterstiitzungskomitee cyrill Published 0 [ e o
2019/05/27
Figure 6: Screenshot
Meine Website: Customizer Neu Seite bearbeiten Willkommen, Hugo Der Te

=7

ﬁ?ﬂm Startseite Uber mich Unterstiitzungskomitee Angehot Q
mmmmm

Unser Klima - Deine
wahl Ich méchte die Kandidatur untersiitzen!

Darum trete ich dem Unterstitzungskomitee bei und zeige mit
Klimaschutz. Soziale Gerechtigkeit. Gleichstellung. meinem Namen, dass Peter eine gute Wahl ist.
Kreislaufwirtschaft. Grundrechte. Es ist Zeit, fur
; o . Vorname * 6] Nachname *
Losungen. Zeit, die Zukunft zu gestalten, statt die

Probleme zu verwalten. Dazu will ich meinen Beitrag

Figure 7: Screenshot



Spiele im Bearbeitungsmodus mal mit den Elementen der Hauptkampagne. Du
wirst schnell herausfinden, wie das funktioniert.

Zusammenfasung der Kampagne

Die Grundidee der Kampagnenzusammenfassung ist es, den Besucherinnen deine
wichtigsten Inhalte in wenigen Worten zu vermitteln. Wenn du mehr Platz
bendtigst, kannst du eine eigene Seite erstellen und diese mit der Zusammen-
fassung der Kampagne tiber die Schaltfliche Weiterlesen* verlinken. Fiirs Erste,
mach es einfach kurz. Sobald du mehr {iber Seiten weisst, ist das Hinzufiigen
des Links einfach.

Call to Action

Der Aktionsaufruf ist so gestaltet, dass Besucher*innen einfach eingebunden wer-
den konnen. Fige ein sehr niederschwelliges Formular hinzu, wie beispielsweise
eines um deinen Newsletter zu abonnieren. Im Kapitel Formulare erfahrst du,
wie du neue Formulare erstellen kannst.

Anderungen speichern

@ 4 Mysites @A MusterPerson 4+ New ViewPage [iiil Events Howdy, Hugo Der Testmann [l
- Screen Options ¥ Help v
@ Dashboard Edit Page Add New
Posts ; .

» Startseite Publish -
il Events

Permalink: https://extern18.gruene.ch/musterperson/ Preview Changes
0 Media

¢ status: Published Edit
M Pages Main Campaign
@® Visibility: Public Edit
All Pages . .
o Show Main Campaign €D Revisions: 20 Browse

Add New

Display primary campaign? [if] Published on: Dec 4, 2018 @ 15:14
i# People Edit
= Image * Readability: OK

Make sure the image is at least 2000px wide.
A Appearance
& Users o

r 115 =
1 Move to Trash
| o i )

Figure 8: Screenshot

e

Dies kann einige Sekunden dauern. Warte, bis die Seite neu geladen wurde.

Inhaltsblocke

Alle anderen Inhalte auf der Startseite werden im Bereich Inhaltsblocke hinzuge-
fiigt und bearbeitet. Du kannst jeden Inhaltsblock -Typ in jeder Reihenfolge
hinzufiigen.

Jeder Inhaltsblock hat einen Blocktitel. Der Block-Titel bezieht sich auf:

Du kannst den Blocktitel auf ein Archiv (Kategorie), eine Seite, einen Post oder
eine Veranstaltung auf dieser Website (Intern), eine externe URL oder gar nicht

10
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&% Mysites A MusterPerson 4+ New View Page [iiil Events Howdy, Hugo Der Testmann [l

1 full widith is set to yes, the block will span the whole page (both columns) else it will only take the place of a single
@ Dashboard cofumn block.

# poss

[ Events

9 Media ) Events Events Content Block .
W Pages About this Block

All Pages Displays a teaser of your most recent events.

New

People Block Title *
Use a generic title fike the category of the block. Then link it to this category.
=] Forms
Title Veranstaltungen
A Appearance
& Users Link Add new
Link Type URL
# Tools block here
Category r 8.
Settings
Internal

vl seo

7/ Smush

© Coliapse men.

Max events to show *
Visitors can always see all events by clicking the «Show all events»-Button.

6
Add Content Block

Yoast SEO N
© Needhelp? v w Go Premium

Figure 9: Screenshot

Veranstaltungen

Nationale Klimademo

28. September 2019 = Bern

ALLE EVENTS ANZEIGEN >

Figure 10: Screenshot
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verlinken (Keine).

Positionen

Benutze den Positionen-Block, um den Besucher*innen deine politische Ansichten
mit wenigen Stichworten ndher zu bringen. Wenn du mehr dazu schreiben
mochtest, erstelle eine Seite fiir jeden Positionsblock und fiige ihn als Weiterlesen-
Button-Ziel hinzu.

Dafir stehe ich

Fiir Umwelt- und Klimaschutz und Mit der Bevolkerung statt mit den

eine solidarische Gesellschaft Machtigen

= Umweltfragen konsequent mit sozialen Fragen und liberalen = Ich lasse mich nicht von Versicherungen, Banken oder anderen
Grundrechten verbinden. Interessenvertretern kaufen.

= Gleichstellung von Frauen* und Mannern*. = Dafiir arbeite ich mit der Bevélkerung, NGOs, sozialen

= Durchsetzung der Rechte aller Menschen unabhangig von Bewegungen, Umweltverbanden und Gewerkschaften
sexueller Orientierung und Geschlechtsidentitat. zusammen.

Ich zédhle auf Werte

= Lebensqualitat im Alltag fordern.
= Mehr Velo statt Auto.

= Knappe Ressourcen auch fur die kinftigen Generationen sichern

Figure 11: Screenshot

Events

Der Eventsblock zeigt anstehende Veranstaltungen an. Wie du Veranstaltungen
erstellen kannst, erfihrst du im Kapitel Veranstaltungen.

Testimonials

Préasentiere deine Unterstiitzer*innen mit einem Testimonialsblock. Die Testimo-
nials selbst musst du zuerst unter Personen hinzufiigen.

Einzelner Beitrag- / Seiten-Teaser

Nutze diesen Block, wenn du eine spezielle Seite oder einen Beitrag auf deiner
Startseite anzeigen mochtest. Die Seite oder der Beitrag muss bereits existieren.
Dieser Block kann mehrfach hinzugefiigt werden.

Doppel Beitrags- / Seiten-Teaser

Dies funktioniert analog dem Einzelner Beitrag- / Seiten-Teaser zeigt aber zwei
Teaser auf einmal an.

12


2-6-events.md
3-1-people.md
2-3-page.md
2-4-post.md

Veranstaltungen

Sammeln Gletscherinitiative

Juni 22, 2019 | 10:00 - 12:00
= Barenplatz St.Gallen, Barenplatz, St.Gallen

Parkplatzfest

Juni 22,2019 | 11:00 - 22:00
= Grabenhalle, Unterer Graben 17, 5t. Gallen

Festrede Berufsmaturitit GBS

Juli 3,2019 | 16:00 - 18:00

5G Mobilfunk - Grandios? Gefihr-
lich?

August 22, 2019 | 19:00 - 20:30
= Saal Pfarreiheim Hinterforst, Brandgasse 12,
Hinterforst

ALLE EVENTS ANZEIGEN >

Figure 12: Screenshot
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Membres des VERTS

VERT est notre passion

«)e me suis engagée chez les
VERTS pour participer a un
monde plus juste dans une
planéte vivable. Je poursuis
mon engagement pour que mes
petits enfants puissent vivre
dans une société équitable et
encore écouter les oiseaux. »
Annick Kelb, active militante dans
le canton de Vaud, retraitée et
grand-maman

« Nous allons prendre des
décisions politiques cruciales
dans le social et pour le climat.
Chez les VERTS, je peux
défendre mes valeurs en faisant
partie d’'un mouvement tourné
vers l'avenir. »

Barbara Wyss Fliick, travailleuse
sociale en milieu scolaire, députée
au Parlement soleurois et vice-
présidente des VERTS du canton de
Soleure

« Foréts, lacs et prairies... la

Suisse a encore beaucoup a
faire en matiére de protection
de la nature. Les VERTS
s'engagent pour préserver nos

espaces vitaux, vivants et sains,

pour nous et les animaux. »

Eticus Rozas, conseiller en
cybermarketing, comité des VERTS
de Zurich

« e m'engage chez les VERTS
afin de me battre pour la
préservation de notre
biodiversité, une transition
énergique efficace ainsi que
pour une réduction massive di
notre production de gaz a effe
de serre ! »

Sera Pantillon, députée au Grand
Conseil Neuchatelois, présidente d
Jeunes Vert-e-s de Neuchatel

Figure 13: Screenshot

Neuste Medienmitteilung

Dieser Block ist speziell fur Parteiwebsites konzipiert. Du kannst den Block so
konfigurieren, dass er immer den neusten Beitrag einer bestimmten Kategorie
anzgeigt (sofern die Beitrige mit dem Template Press Release erstellt wurden).
Enthélt der Beitrag ein Zitat, wird das Zitat anstelle des Leads angezeigt.

Abstimmungsempfehlungen

Dieser Block ist speziell fiir Parteiwebsites konzipiert. Platziere ihn weit oben.
Der Block ist da, um alle Abstimmungsempfehlungen auf einen Blick anzuzeigen.
Am besten verlinkst du einen Beitrag, in dem du deine Position im Detail erklérst,
oder einen Link zu einer externen Quelle, wie z. B. einem Komitee, wo sich die
Wahler*innen weiter informieren konnen.

Kartenblock

Fiir Fortgeschrittene. Wenn du geniigend Kenntnisse fiir diesen Block hast,
brauchst du vermutlich auch keine Anleitung.

Suchmaschinen und soziale Medien

Wir verwenden das ausgezeichnete Drittanbieter-Plugin Yoast SEO fiir die
Suchmaschinenoptimierung und um Metainformationen fiir die sozialen Medien
zu generieren. Wenn du mehr wissen mochtest, hier ist eine gute Dokumentation

14
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Elections 2019

14 juin
14 giugno

Ensemble pour une #anneefemi-
niste2019

Pour plus d'égalité, il faut plus de VERTS au Parlement. Les
élections d'octobre seront décisives : pour une Suisse qui va enfin

de I'avant en matiere d'égalité.

POURSUIVRE LA LECTURE >

Figure 14: Screenshot

15



Nouvelles

Une Europe verte, une Eu-
rope forte

Faisons de 2019 Pannée
électorale des femmes !

Lors des élections
européennes décisives de mai
2019, nous souhaitons rendre
le continent plus écologique et
social, avec nos partis Verts
fréres. Ce n'est qu'ainsi que le
projet de paix que constitue
I'Europe aura un avenir.

POURSUIVRE LA LECTURE >

Lors de la session d'hiver, on a
élu deux nouvelles
conseilleres fédérales. Ce n'est
cependant qu'un début. Car
'égalité entre femmes et
hommes ne fait en Suisse que
balbutier. En nous engageant
pour un congé parental, pour
la greve des femmes du 14
juin 2019 [...]

POURSUIVRE LA LECTURE >

Figure 15: Screenshot



Communiqués

Apres la greve des femmes, il est
temps de partager le pouvoir dans
les postes de direction

« L'une des revendications centrales de la gréve des femmes était
: plus de femmes dans les organes décisionnels. Le Conseil des
Etats ne peut pas ignorer cette demande de centaines de milliers
de personnes. Contrairement a sa commission des affaires
juridiques, il doit maintenant s'engager pour des seuils
contraignants de représentation des sexes dans la direction des

entreprises suisses. »

POURSUIVRE LA LECTURE >

19 juin 2019 = Adéle Thorens

Figure 16: Screenshot
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Abstimmungsempfehlungen

Stimmfreigabe zur Sonderjagd

Nein zum Milliardenbschiss am
Mittelstand (STAF)

Umsetzung der EU-
Waffenrichtlinie

Figure 17: Screenshot
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vom Anbieter selbst. Es gibt jedoch eine sehr wichtige Sache, um die du
dich kiimmern musst: Der Vorschautext der Startseite fiir soziale Medien und
Suchmaschinen musst du manuell hinzufiigen (auf allen anderen Seiten geschieht
dies automatisch).

Yoast SEO a

[] Focus keyphrase @

<

'a Snippet Preview ~

Startseite - Muster Person
https://extern18.gruene.ch » musterperson

P Klimaschutz. Soziale Gerechtigkeit. Gleichstellung. Kreislaufwirtscigaft. Grundrechte. Es ist
Zeit, fur Losungen. Zeit, die Zukunft zu gestalten, statt ... Click

0 & & Editsnippet

SEO title © Insert snippet variable

Slug

Meta description © Insert snippet variable

v

. Dazu will ich meinen

Klimaschutz. Soziale Gerechtigkeit. Gleichstellung. Kreislaufwirtschaft. Srundrechte. Es ist Zeit, fiir
Lésungen. Zeit, die Zukunft zu gestalten, statt die Probleme zu verwalte

Beitrag leisten. Darum kandidiere ich fir den Nationalrat. Then edit!

Figure 18: Screenshot

Klicke auf den Vorschautext in der Yoast SEO Metabox am Seitenende. Danach
erscheint ein Textfeld darunter. In dieses kannst du deinen Vorschautext
eingeben.

Wenn du testen willst, wie deine Seite auf Facebook aussieht, wenn sie jemand
teilt, kannst du dies mit dem Facebook Debugger. Dort kannst du deine URL
eingeben und auf Fehlerbehebung klicken. Da Facebook die Inhalte cached, musst
du evt. zwei mal auf Erneut scrapen klicken.

Seite bearbeiten

Vorbedingung
Vergewissere dich, dass du

1. eingeloggt bist.
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2. die verschiedenen Inhaltstypen kennst.
3. weisst, wie du Anderungen speichern kannst.

Eine vorhandene Seite bearbeiten

Dies funktioniert genau gleich wie bei der Startseite.

Neue Seite hinzufiigen

My Sites Howdy, Hugo Der Testmann [l

Screen Options ¥

Help v
Dashboard

Posts Al (8) Published (7) | Draft (1) | Trash (2) | Cornerstone content (0) Seerchieges)

= Events pek Actions  -| Apply Al dates | AnsEo scores | AiReadabilty scores - Fiter gitems

Media Title Author Date Q8N @ 4
I Pages Datenschutzerklarung — Draft, Privacy Policy Page cyrill Last Modified e o
2019/02/06
All Pages
Add New Spenden cyrill Published 0 0 [ ) [ )
2019/05/28
People
— Startseite — Front Page cyrill Published 0 0 [ ) [ )
= Forms 2018/12/04
Appearance UOber mich cyrill Published 0 0 e o
2019/05/27
Users
Telz Unterstiitzungskomitee cyrill Published 0 0 [ ) [ )
2019/05/27
Settings
Vielen Dank! cyrill Published 0 0 [ ] [ )
Figure 19: Screenshot
Seitenelemente
stn/
/.ﬁﬁm Actualité Thémes Les VERTS suisses Publications Q DE | FR | IT
Les vERTS
s
25

Startseite ~ Les VERTS suisses — Parti - Réseau femmes* Vertes [=JEETo ({111 o1

Réseau femmes* Vertes

Figure 20: Screenshot
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Titel

Dies ist der Haupttitel der Seite. Fiur die Navigation und die Breadcrumbs
kannst du spéter einen eigenen Titel wihlen.

Teaser

Standardméssig wird der Teaser auf der Seite selbst nicht angezeigt, sondern
nur in der Artikelvorschau und in Suchresultaten. Am besten schreibst du eine
kurze Zusammenfassung mit den wichtigsten Keywords dieser Seite.

Wenn du den Teaser als Lead verwenden méochtest, stelle den Schalter darunter
auf nein und schon erscheint der Teaser auf deiner Seite.

Header-Bild

Die grosse des Header-Bilder hingt vom Bildschirm der Besucher*innen ab.
Darum ist es wichtig, den Fokuspunkt korrekt zu setzen. Erfahre mehr dariiber
im Kapitel Medien.

Inhaltsblocke

Wie auf der Startseite, kannst du uber den Inhaltsblock hinzufiigen Button
mehrere Inhaltsblocke in beliebiger Reihenfolge hinzufiigen. Haufig brauchst du
aber nur den Tezt-Block. Wenn du mehr iiber einen spezifischen Block erfahren
mochtest, fiigst du ihn am besten einfach mal hinzu. Er enthélt einen Hilfetext.

. .
Linklisten
& stn/
P GriNE] a Actualité Themes Les VERTS suisses Publications Q DE | FR | IT
U
u S
g Investir dans I'économie écologique crée des milliers d’emplois et assure la
<
= compétitivité des entreprises sises en Suisse.
Ceci pourralt encore vous intéresser MIENIN
Communiqués Consultations |EOIGEEEN=ITQIE
Succes pour I’économie verte : mieux vaut tard Révision de I’Accord Intercantonal sur les
que jamais Marchés Publics (AIMP) Link Lists Link]
05juin 2019 = communiqués, économie, environnement, protection de la nature, 19 décembre 2014 = consultations, économie, transformation écologique

transformation écologique

Révision de 'ordonnance sur le traitement des

. i i = mi 5
Succes pour I’économie verte : mieux vaut tard déchets

que jamais

28 novembre 2014 = consultations, économie, transformation écologique
01mai 2019 = communiqués, économie, environnement, protection de la nature,
transformation écologique

Figure 21: Screenshot
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Linklisten sind optional, du kannst sie problemlos weglassen. Wenn du jedoch
gerne zusatzlichen Inhalt anzeigst, spiele mit dem Block. Wir haben versucht,
seine Eingabemaske mit Erkldrungen zu versehen.

Navigation

In WordPress erscheint nichts automatisch in der Navigation. Im Kapitel
Navigation wird beschrieben, wie du eine Seite der Navigation hinzufiigen kannst.

Beitrag bearbeiten

Vorbedingung
Vergewissere dich, dass du

1. eingeloggt bist.
2. die verschiedenen Inhaltstypen kennst.
3. weisst, wie du Anderungen speichern kannst.

Bearbeiten oder hinzufiigen eines Beitrags

Dies funktioniert &hnlich wie fir Seiten: Gehe im Backend auf Beitrdge und
klicke dann auf FErstellen oder zeige mit der Maus auf den Beitrag, den du
bearbeiten mochtest, und klicke auf Bearbeiten.

Seitenelemente

Wir verweisen auf die Seitenelemente fiir Seiten, denn fiir Beitrdge im Standard-
template sind sie gleich.

Kategorien

Jeder Beitrag muss mindestens einer Kategorie zugewiesen werden. Dies er-
moglicht es, diesen in einem entsprechenden Archiv anzuzeigen. Du kannst eine
neue Kategorie hinzufiigen oder bestehende ankreuzen.

Wenn du keine Kategorie auswéahlst, weist WordPress dem Beitrag automatisch
die Standartkategorie Allgemein zu.

Sei nicht zu spezifische mit deinen Kategorien. Als Parlamentarierin
konnte es eine gute Idee sein, eine Kategorie Vorstosse® oder Re-
den hinzuzufiigen. Nimm Schlagworter fiir spezifischere Dinge wie
Solarenergie oder AHV.

Die Kategorie wird im frontend angezeigt.

Standardmaéssig habe Beitriage kein Datum. Wenn du willst, dass eines angezeigt
wird (wie im Screenshot oben), kannst du dies iiber die Kategorie einstellen.
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Categories

All Categories Most Used

-

Medienmitteilungen

Personen

Umwelt
Energie und Klima
Maturschutz
Raumplanung
Verkehr

Vernehmlassungen

+ Add New Category

Figure 22: Screenshot
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S . Actualité Themes Les VERTS suisses Publications Q DE|FR | IT

Startseite ~ Publications — Médias - Communiqués ~ A la session d'automn...

25 juin 2019

4 A la session d’automne, le
et PLR devra passer de la parole
aux actes

‘o

X

D'ici I'entrée en vigueur de la nouvelle loi sur le CO2, des dispositions
transitoires seront nécessaires pour combler I'éventuel vide législatif.
Malheureusement, la commission de I'environnement du Conseil national en a
décidé autrement et a rejeté des propositions soutenues par les VERTS. Le PLR,
doté maintenant d'un nouveau papier de position sur le climat, doit corriger

PARTAGER W =h

cette décision lors du débat en plenum a la session d’automne.

Figure 23: Screenshot

Speichere deinen Beitrag, navigiere zu Beitrdge > Kategorien und bearbeite die
Kategorie, bei der ein Datum angezeigt werden soll und halte ausschau nach
dem Hat Datum Schalter.

Schlagworter

Schlagworter sind da um deinen Beitrag mit Schliisselbegriffen zu versehen. Es
schadet nicht, viele hinzuzufiigen. Sie werden im Frontend an die Kategorien
anschliessend angezeigt. Thre Hauptfunktion besteht darin, eine Moglichkeit zu
bieten, mehrere Beitrige des gleichen Themas miteinander zu verkniipfen. Ihre
Verwendung ist optional.

Template
Es gibt drei verschiedene Post-Templates:

1. Das Standardtemplate ist die allgemeine Vorlage. Meistens wirst du diese
brauchen.

2. Die Owverwie Page ist hier, um eine handkuratierte Liste von Beitrdgen zu
erstellen. Nutze sie nicht fiir Beitragslisten, die hdufig aktualisiert werden
und deren Beitrage moglicherweise kein Bild haben. Dafiir sind Archive
gedacht.

3. Das Press Release template ist fiir Medienmitteilungen da. Nutze es
ausschliesslich dafiir.

Du kannst das Template in der Beitrags-Attribute Meta-Box, die in der rechten
Spalte unten ist, wechseln.

Wenn du die Meta-Box nicht sehen kannst, musst du moglicherweise die Ansicht
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Post Attributes A

Template

Default Template j

Figure 24: Screenshot

anpassen.

Ansicht anpassen

WordPress lasst dich deine Ansicht fiir die Bearbeitung anpassen. Wéahle alle
Kastchen an, die du sichtbar haben md&chtest.

-‘\ @ GRONE Schweiz <> 1 =+ New G Show alllanguages [iill Events Howdy, cyrill [l

Screen Options ¥ Help ¥
@ Dashboard Add New Post /

Figure 25: Screenshot

Medien verwalten

Vorbedingung
Vergewissere dich, dass du

1. eingeloggt bist.

Die Mediathek

Dinge wie PDFs und Bilder etc. kannst du in der Mediathek verwalten. Um neue
Inhalte hochzuladen, kannst du sie einfach per drag and drop in die Mediathek
ziehen.

Bilder
Grosse

Es ist empfehlenswert, Bilder in einer hohen Auflésung hochzuladen. Word-
Press wird die Bilder automatisch verkleinern und in der korrekten Grosse
ausliefern (abhiingig vom Gerét der Besucher*in und der Internetverbindung).
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@ & MyShes A MusterPerson  + New (il Events Howdy, Hugo Der Testmann [l

Help ¥

@ Dashboard Media Library add New

A Posts

H Al media hemsj Al dates j Smush: Allimages j Bulk Select Search media items...
fiifl Events
Libr
Add W
I pages 190620 datenblatt. | 7 SN
@ People
[= Forms -
-~V o/ N
<y L=y YN
# Appearance GRUNE /Etﬁm < & < :
& Users U LS R es VERTS Ripuy oS VERTINNE ) ES VER

# Tools

Settings

Figure 26: Screenshot

Wenn du die Wahl hast, verwende Bilder im Querformat. Diese funktionieren
besser mit den verschiedenen Bildschirmformaten.

Dateiformat

Fir das Web ist .jpeg fiir Fotos und .png fiir Grafiken und Bildern mit Text am
geeignetsten.

Fokuspunkt

Da Bildschirme verschiedene Formate haben, solltest du den Fokuspunkt deines
Bildes festlegen. Dies verhindert komisch abgehackte Bildausschnitte.
Wechsle zur Bearbeitungsansicht durch einen Klick auf den Stift auf dem Bild,
um den Fokuspunkt zu setzen. Andere einfach den Wert im entsprechenden
Dropdown und schliesse den Dialog. Es wird automatisch gespeichert.

Medienlink

Wenn du die URL einer Mediendatei brauchst, findest du diese im Link kopieren
Feld.

Klicke auf Link kopieren und der Link wird markiert und ist bereit zum Kopieren.

Veranstaltungen hinzufiigen

Vorbedingung
Vergewissere dich, dass du

1. eingeloggt bist.
2. die verschiedenen Inhaltstypen kennst.
3. weisst, wie du Anderungen speichern kannst.
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Attachment Details

Edit Image

File name: 20190406_Klimademe-Bern.joeg
File type: image/ipeg

Uploaded on: May 28, 2019

File size: 303 KB

Dimensions: 1598 by 1600 pixels

Alternative Text  Teilnehmer*innen einer Klimademo
Describe the purpose of the image. Leave

empty if the image is purely decorative.

Title
Caption
A
Description
v

Uploaded By~ cyrill
Uploaded To  Nationale Kiimademo

CopyLink  https://extern8.gruene.ch/musterp

Required field;

Focal point middle center

Replace media

Upload a new file

To replace the current file, click the link
and upioad a replacement.

Medienkategorien

Form Upload

Figure 27: Screenshot

Attachment Details

Varisnteniberblick

o it yoursall Al inclusive
Ervnmgsosn o 200 CHF
Jr— o 150 CHF

Gncsenp
Hestng

g

g
AHA
EFF & E655F

g
H
3

i
5

Tecnniaches
+ VioroPress
+ Grones Design (Merme):
o Egeestogo

o Eigoner Foctarautoas

« innatsypon:
o Seien
o Beirage
o Fomaro
o hgenda
+ Hostng

o Indor Schwaiz it Okastrom (Cyon)
o Sl Zonthat Lot Encryp)

Document Preview

> X
File name: 190620_datenblatt_d.pdf
File type: application/pdf
4 Uploaded on: June 20, 2019
Zhm Fil se: 13 K8
Tile  190620_datenblatt_d
Caption
4
Description
Minimal y
e
L =d Uploaded By  cyrill
-
2
3
» Required fields are marked *

= Replace media
- Upload a new file

- To replace the current file, click the link
and upload a replacement.

Medienkategorien

Form Upload

Smush  Net processed

View attachment page | Edit more details | Delete Permanently

Figure 28: Screenshot
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Bearbeiten oder hinzufiigen einer Veranstaltungen

Dies funktioniert &hnlich wie fir Seiten: Gehe im Backend auf Beitrdge und
klicke dann auf FErstellen oder zeige mit der Maus auf den Beitrag, den du
bearbeiten mochtest, und klicke auf Bearbeiten.

Anders als bei Beitrdgen und Seiten wird das Bild nur im Teaser angezeigt. Aber
es braucht zuwingend eines (sonst sieht das Design sehr doof aus).

Formular bearbeiten

Die Formulare werden in den niachsten Monaten verbessert. Lass uns
wissen, fall etwas nicht so funktioniert wie erwartet oder wenn du
eine Idee fiir eine Verbesserung hast.

Vorbedingung
Vergewissere dich, dass du

1. eingeloggt bist.
2. weisst, wie du Anderungen speichern kannst.

Bearbeiten oder hinzufiigen eines Formulars

Das Wichtigste bei Formularen ist das Testen. Wenn du ein Formular
erstellt hast, teste es! Immer! Kannst du es abschicken? Hast du die
konfigurierten Emails erhalten? Wurden die Platzhalter in der Email
korrekt ersetzt?

Um ein Formular hinzuzufiigen oder zu bearbeiten, gehe auf Formulare und
klicke auf Neues hinzufiigen oder zeige mit der Maus auf das zu bearbeitende
Formular und klicke auf Bearbeiten.

Um loszulegen, ist es am einfachsten, eine Kopie eines bestehenden
Formulars zu erstellen und mit dieser zu spielen.

Ein Formular zu einem Beitrag oder einer Seite hinzufiigen

Formulare sind immer Teil eines Beitrags oder einer Seite. Wenn du ein Formular
angezeigt haben mochtest, musst du eine Seite oder einen Beitrag erstellen und
das Formular diesem hinzufiigen. Dazu musst du beim entsprechenden Beitrag
oder Seite einen Formular-Inhaltsblock einfiigen und das Formular auswahlen,
das angezeigt werden soll.

Formulardetails

Fiige Formularfelder iiber den Feld hinzufigen Button hinzu. Du kannst sie
umsortieren indem du sie an der Zahl auf der rechten Seite packst und sie an
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Content
This is the main section of this page.

1 Form

About this Block

Show a form

Form

Komitee Schritt 1

Figure 29: Screenshot

die gewiinschte Position ziehst.

Formularfelder

Add Content Block

Jedes Eingabefeld eines Formulars besteht aus einem Formularfeld eines bes-

timmten Typs. Hier siehst du, wie diese im Frontend aussehen:

Text / Email / Phone / Number field

This is a help text

Textarea field

Drop down field

Radio buttons (select one)
© Option 1
O Option 2
O Option 2

Check box (select multiple)
O Choice 1
O Choice 2
O Choice 2

O Thisis a confirmation field. Use it for your data protection stuff.

Figure 30: Screenshot

A

Die Text, E-Mail, Telefon und Nummer Felder unterscheiden sich nur durch
die akzeptierten Inhalte. Ein Textfeld akzeptiert jeden Wert, ein E-Mail-Feld
akzeptiert nur Eingaben, die wie eine giiltige E-Mail-Adresse aussehen. So auch
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das Telefonfeld mit Telefonnummern. Das Nummernfeld akzeptiert nur ganze
Zahlen.

Wenn du einen Hilfetext eingibst, wird dieser unterhalb des entsprechenden
Feldes angezeigt.

Absenden

Das Button-Feld definiert den Text auf der Absenden-Schaltfliche. Das Feld
Button wiahrend dem Senden definiert den Text der angezeigt wird, wahrend
das Formular abgeschickt wird.

Das Feld Beschreibung kann verwendet werden, um zusétzliche Info neben
dem Absenden-Button zu platzieren.

Nach dem Absenden

Du kannst der Besucherin einfach eine Nachricht anzgeigen, nachdem sie das
Formular abgeschickt hat (Nachricht anzeigen (gleiche Seite)) oder du kannst
sie auf eine speziell dafir gestaltete Seite weiterleiten (Weiterleiten zu Beitrag /
Seite*).

Emails

Bestitigung

Aktiviere die Bestatigung, um der Besucher*in ein Email zu senden, nachdem
sie das Formular ausgefiillt hat.

Damit dies funktioniert, muss das Formular genau ein Feld des Typs
E-Mail haben.

In der Email Vorlage sowie im Betreff kannst du die {{Platzhalter}} nutzen um
die Email zu personalisieren.

Bitte beachte, dass die Platzhalter von der Feldbeschriftung abhéngig
sind und entsprechend dndern, wenn du die Feldbeschriftung dnderst.

Benachrichtigung

Du kannst eine Emailadresse angeben, die benachrichtigt wird, sobald ein For-
mular abgeschickt wurde. Meistens ist es sinnvoll dies einzurichten.

Wenn du ein Formular hast, bei dem du sehr viele Riickmeldungen erwartest,
wie beispielsweise eine Petition, kannst du die Benachrichtigung auch abschalten.
Die Riickmeldungen werden immer im Backend verfiigbar sein (siehe Riickmel-
dungen).
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Absender-Einstellungen

Um die Wahrscheinlichkeit zu verringend, dass die Formular-Emails als Spam
markiert werden, ist die Absender-Adresse auf website@deinedomain.ch festgelegt.
Du kannst jedoch einen Absendernamen angeben, der statt der Emailadresse
angezeigt werden soll.

Damit die Empfianger antworten kénnen, musst du die Antwort an E-Mail-Adresse
angeben. Normalerweise ist dies deine eigene Emailadresse.
Riickmeldungen

Alle Formular-Riickmeldungen werden auf der Website gespeichert.

&a MySites @ Muster Person + New [l Events Howdy, Hugo Der Testmann [l

Screen Options ¥ Help ¥

@ Dashboard Forms  Add New

A Posts All (3) | Published (3) | Trash (2) Find form
B Events Bulk actions | apply  Alldates | Fitter 3items
0] Media Title Fields Date

W Pages Komitee Schritt 1 Vorname®; Nachname?*; Email*; Mein Name darf im..*; Ich gebe mein Published

@ People Edit Trash ' Duplicate Form ' Submissions Elvestandni g 2019/05/27
(= Komitee Schritt 2 Adresse; PLZ; Ort; Berufsbezeichnung; Ich unterstiitze Peter Muster...; Published

Bemerkungen 2019/05/27

All Forms

T Website Bestellen Vorname®; Nachname?; Email*; Ich méchte®; Variante; Bemerkung; Ich Published

o gebe mein Einverstindnis,..* 2019/05/28
Submissions

SRS Title Fields Date

o Bulk Actions J Apply Sitems

Figure 31: Screenshot

Beachte auch den Ezportieren als .zlsz Button unten auf der Riickmeldungsseite.

Menii bearbeiten

Vorbedingung
Vergewissere dich, dass du

1. eingeloggt bist.
2. den Inhalt, den du in der Naviagtion verlinken willst, bereits erstellt hast.

Wie das Menii funktioniert

Anders als du das vielleicht von anderen Website-Systemen oder vom Dateisystem
deines Computers kennst, ist das Menii in WordPress vollig unabhéngig von
deinen Beitrdgen und Seiten. Dies bringt den Vorteil grosser Flexibilitét dafiir
ist es aber etwas weniger intuitiv.

Stelle dir das Menii als grosse Liste von Links vor, die hierarchisch
geordnet sind. Wenn du eine neue Seite erstellst, musst du diese
explizit auf der Linkliste, also dem Menii, ergénzen.
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Meni bearbeiten

& Meine Websites @' Maria Muster B + Neu [il] Veranstaltungen M Willkommen, Cyrill Bolliger [¥] Q

Ansicht anpassen v Hilfe v
@ Dashboard Menis  Verwalten mit Live-Vorschau
@ Jetpack
Menis bearbeiten  Positionen verwalten
& Audit Log

»

Beitrage Wihle ein Menii zum Bearbeiten: ~Hauptmenti (Hauptmend) @ $ Au@n oder erstelle ein neues Menii.

Veranstaltungen

95 Medien a
i Seiten - Name des Meniis  Hauptmen(i Men! ern

I seiten
¥ Kommentare Zuletzt erstellt zE\e Suchen Mentistruktur
& Siider N Bring die Elemente in die Reihenfolge die du bevorzugst. Klicke auf den Pfeil auf der rechten Seite, um weitere
= Angebot persénliche Webseite Konfigurations-Optionen anzuzeigen.
[ Rickmeldung fontakt @
Uber mich
M MailPoet News Individueller Link v
Alle auswahlen
» pesign ) Menumgen Uber mich Sete v
Themes
Customizer Beitrage . Vorstdsse A Kategorie v
Widgets
N a Individuelle Links v Kontakt @ Seu@
Meniis
Header Kategorien v 2
CSS bearbeiten -
) Menii-Einstellungen
Veranstaltungs-Kategorien v
K¢ Plugins Seiten automatisch Neue Seiten der ersten Ebene automatisch zum Meni hinzufiigen
hinzufiigen
& Benutzer
Position im Theme /| Hauptmend
# Werkzeuge Footermend

F M 0 (Aktueller Wert:

Einstellungen

Figure 32: Screenshot

1. Gehe im Backend auf Design (1) > Meniis (2).

2. Wéhle das Menii aus, das du bearbeiten mochtest (3) und clicke auf
Auswdhlen (4). Meistens ist dies die main-navigation.

3. Um eine Seite hinzuzufiigen, klappe das Seiten-Element links auf (5), wéhle
die Seite aus, die du hinzufiigen méchtest (7) und klicke auf Zum Mendi
hinzufiigen (8). Falls die Seite nicht in der Liste ist, klicke auf Alle anzeigen
um die gesamte Liste zu durchsuchen (6).

4. Die Seite wurde nun am unteren Ende deiner Linkliste angefiigt. Ziehe es
in die richtige Reihenfolge (9) und die richtige Hierarchiestufe (10).

5. Wenn du den neu hinzugefiigten Meniieintrag ausklappst (11), kannst du
den angezeigten Namen andern oder den Meniieintrag 16schen.

6. Schlussendlich kannst du die Anderungen speichern (12).

Hinweis: Beschrénke die Anzahl der Meniieintrage auf maximal finf.
Verschachtle das Menii, wenn du mehr Eintrage hast. Maximal fiinf
Eintriage auf der obersten Stufe zu haben, ist nicht nur optimal
betreffend Bedienung sondern auch eine Designeinschrankung.

Verschachteln der Eintriage

Verschachtle das Menii indem du ein Meniieintrag nach rechts ziehst, unterhalb
seines zuklnftigen Elternelements. Du kannst maximal drei Mentiebenen haben.

Hinweis: Wenn du das Menii verschachtelst, ist das oberste Element
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nicht mehr anklickbar (es 6ffnet nur das Untermenti). Wenn du
mochtest, dass das oberste Element ein erreichbarer Link ist, fiige
es erneut hinzu als Eintrag im Untermenti. Womdglich méchtest du
das oberste Element noch umbenennen (11).

Beitriage hinzufiigen

Normalerweise fiigst du nur Seiten direkt zur Navigation hinzu. Beitrage sind
normalerweise tiber ihre Kategorie verlinkt. Es gibt jedoch Ausnahmen. Fiige
diese analog den Seiten hinzu.

Kategorien / Archive

Kategorien im Menii erzeugen Links zur Archiv-Seite aller Beitrédge der
entsprechenden Kategorie. Neue Beitriage werden automatisch hinzugefiigt, du
musst im Menii nichts &ndern.

Individuelle Links

Individuelle Links konnen verwendet werden, um externe Links zum Menii
hinzuzufiigen. Dies kann zum Beispiel praktisch sein, wenn du die Website
deiner Partei verlinken mochtest.

Profile, Testimonials, Zitate

Vorbedingung

Wir nehmen an, dass du bereits Erfahrungen mit deiner Website gesammelt hast,
die wichtigsten Begriffe kennst und weisst wie du einen Beitrag bearbeiten oder
hinzufiigen kannst.

Grundidee

Unabhéngig davon, ob du jemandes Profil, ein Zitat oder ein Testimonial anzeigen
mochtest, musst du die Person immer zuerst unter Personen erfassen. Dies
ermoglicht es, die Person an verschiedenen Stellen auf deiner Website einzubinden,
ohne dich jedes mal um das Foto etc. kiimmern zu miissen.

Person hinzufiigen

e Gehe zu Personen > FErstellen.

o Der Titel dient als interner Identifikator, er wird nicht 6ffentlich angezeigt.

o Idealerweise fligst du ein quadratisches Foto hinzu. Andernfalls wird es
automatisch zugeschnitten.

e Mehr iiber die Testimonials erfiahrst du im Abschnitt Testimonials.
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Profile

Profile sind eine gute Moglichkeit fiir Parteiwebsites um die Mitglieder des
Vorstandes, des Parlaments oder Kandidat*innen vorzustellen.

Du kannst sie mit nur den minimalen Informationen hinzufiigen (ideal fiir
Vorstandsmitglieder):

Regula Rytz
Prasidentin und Mitglied der Geschaftsleitung, Nationalratin BE

regularytz.ch

regula.rytz@parl.ch

] L]

Gerhard Andrey
Vize-Prasident und Mitglied der Geschaftsleitung
gerhard.andrey@gruene.ch

] L]

Figure 33: Screenshot

Oder mit detaillierten Informationen iiber die Person (ideal fiir Kandidat*innen):

Um ein Profil hinzuzufiigen, musst du zuerst eine Person erstellen. Wechsle
danach zum Beitrag oder der Seite, wo du die Person integrieren méchtest und
flige einen Inhaltsblock des Types Person hinzu.

Wenn du zusétzliche Info hinzufligst, wird der Inhaltsblock im Frontend ausklapp-
bar, wie im zweiten Screenshot. Andernfalls wird er wie im ersten Screenshot
angezeigt.

Zitate
Zitate eignen sich besonders gut fiir Medienmitteilungen.

Um ein Zitat hinzuzufiigen, erstelle zuerst eine Person. Wechsle danach zum
Beitrag oder der Seite, wo du das Zitat integrieren mochtest und fiige einen
Inhaltsblock des Types Zitat hinzu.

Wenn du dies in einem Beitrag im Template Press Release tust und du den
Neuste Medienmitteilung Block auf der Titelseite eingefiigt hast, wird darin das
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Anita Mazzetta - Chur, Jg. 1963

Umweltfachfrau (Geschaftsleiterin WWF Graubunden),
Gemeinderatin - ,Fur unser Klima - fur unsere Umwelt - fUr unsere
Zukunft”

WENIGER —

Ausbildung

= lic. phil. Romanistik
s |ehrdiplom fur Maturitatsschulen

= Ausbildung als Moderatorin und Redaktorin
Politische Erfahrungen und Bindungen

s Gemeinderatin Chur (2018 Gemeinderatsprasidentin)

= Mitglied GPK Gemeinde Chur

= Mitglied Kantonale Natur- und Heimatschutzkommission

= Vorstandsmitglied Vereinigung Bundner Umweltorganisationen,
energiefragen.gr

u  Ctifflinocratemitoliad Ranaunl Granhiindan Pra Tarra Fnoiadina

Figure 34: Screenshot

« Apres avoir tergiversé pendant
des décennies, pas de demi-
mesures ! Tous les couples -
homosexuels et hétérosexuels -
méritent les mémes droits. C’est
pourquoi les VERTS militent pour
une ouverture compléte du mariage.
En fait partie I’acceés aux banques
de spermes pour les couples
lesbiens. »

Adéle Thorens Goumaz, conseillére nationale VD

Figure 35: Screenshot
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Zitat anstelle des Leads angezeigt.

Testimonials

Testimonials kénnen auf der Startseite oder auf einem gewthnlichen Beitrag oder
Seite angezeigt werden. Auf Seiten und Beitrégen erscheinen sie jedoch in einer
vertikalen Ausrichtung gegeniiber der Titelseite, wo sie in einem horizontalen
Karussell dargestellt werden. Die Reihenfolge der Testimonials ist bei jedem
Seitenaufruf zufillig.

Membres des VERTS

VERT est notre passion

« Je me suis engagée chez les
VERTS pour participer a un
monde plus juste dans une

planéte vivable. Je poursuis
mon engagement pour que mes
petits enfants puissent vivre
dans une société équitable et
encore écouter les oiseaux. »
Annick Kolb, active militante dans
le canton de Vaud, retraitée et
grand-maman

« Nous allons prendre des
décisions politigues cruciales
dans le social et pour le climat.
Chez les VERTS, je peux
défendre mes valeurs en faisant
partie d'un mouvement tourné

vers lavenir. »

Barbara Wyss Fliick, travailleuse
sociale en milieu scolaire, députée
au Parlement soleurois et vice-
présidente des VERTS du canton de

« Foréts, lacs et prairies... la
Suisse a encore beaucoup a
faire en matiére de protection
de la nature. Les VERTS
s'engagent pour préserver nos

espaces vitaux, vivants et sains,

pour nous et les animaux. »

Eticus Rozas, conseiller en
cybermarketing, comité des VERTS
de Zurich

« Je m'engage chez les VERTS
afin de me battre pour la
préservation de notre
biodiversité, une transition
énergique efficace ainsi que
pour une réduction massive di
notre production de gaz a effe
de serre ! »

Sera Pantillon, députée au Grand

Consell Neuchtelols, présidente d
Jeunes Vert-e-s de Neuchatel

Figure 36: Screenshot

Da wir die Testimonials unter Umsténden an mehreren Stellen auf der Website
zeigen mochten, wird das Zitat direkt der Person hinzugefiigt, so dass wir es
nicht iiberall wiederholen miissen, wo wir den Inhaltsblock der Testimonials
einfiigen. Ordne jedem Testimonial eine Kategorie zu (eine Person kann mehrere
Testimonials haben, z. B. fiir verschiedene Kampagnen). Danach kannst du im
entsprechenden Inhaltsblock iiber die Kategorie die Testimonials auswéhlen, die
angezeigt werden sollen.

Footer bearbeiten

Vorbedingung

Wir nehmen an, dass du bereits Erfahrungen mit deiner Website gesammelt hast,
die wichtigsten Begriffe kennst und weisst wie du einen Beitrag bearbeiten oder
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hinzufiigen kannst.

Aufbau des Footers

Der obere Teil (grau) des Footers besteht aus mehreren Widgets, wihrend der
untere Teil (griin) nur ein Menii enthélt.

Kantonalparteien Link List Engagiere dich Kontakt

GRUNE Schweiz f
NEWSLETTER ABONNIEREN
Basel-Landschaft Basel-Stadt Bern @R Eaim v
-

Freiburg Genf Glarus +41 31326 66 00 [c) ‘
Postkonto 80-26747-3

Graubiinden Jura Luzern

Schaffhausen schwyz Solothurn

st. Gallen Tessin Thurgau

Uri Waadt Wallis

Zu Zarich unge Griine

€ bz Button Contact

© 2019 GRUNE Schweiz Datenschutz = Impressum

Figure 37: Screenshot

Footer Widgets

Wir empfehlen grundsétzlich, die drei Widgets Link List, Button und Con-
tact als Footer-Elemente zu verwenden, aber du kannst auch mit den anderen
experimentieren.

Hinzufiigen oder Bearbeiten von Widgets

Gehe zu Design > Widgets. Wahrend die Footer Widget Zone auf der rechten
Seite liegt, findest du links die verfiigharen Widgets. Wihle auf der linken Seite
ein Widget aus und ziehe es in die Footer Zone um ein neues Widget hinzufiigen.
Klappe das Widget in den Footer Widget Zone aus, um es zu bearbeiten.

Footer Menii

Das Footer Menii im griinen Balken ist nur ein anderes Menii. Es zu bearbeiten
funktioniert genau gleich, wie beim Hauptmenii (unter Design > Menii). Halte
es sehr schlank (nur eins bis drei Eintrdge) und verschachtle es nicht.

Rechtliche Verpflichtungen

Die schweizerischen Gesetze verpflichten dich, deine Adresse von jeder Seite aus
verfiigbar zu machen (wenn du etwas verkaufst oder Spenden sammelst). Wir
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empfehlen dir darum, das Kontakt Widget einzusetzen. Alternativ kannst du
auch eine Impressum-Seite erstellen und diese im Footer-Meniti verlinken.

Seiten-header bearbeiten

Vorbedingung

Wir nehmen an, dass du bereits Erfahrungen mit deiner Website gesammelt hast,
die wichtigsten Begriffe kennst und weisst wie du einen Beitrag bearbeiten oder
hinzufiigen kannst.

Aufbau des Headers

Der griine Bereich ganz oben (nur sichtbar, wenn du die Website einige Stunden
nicht mehr besucht hast) und der weisse Balken, mit der Navigation, bilden die
Kopfzeile.

Okologisch konsequent. Sozial engagiert. Global
solidarisch.

Logo (light variant

7 —
Logo_(dark variant) Aktuelles Themen GRUNE Schweiz Publikationen Q MITMACHEN DE | FR | IT
e Get Active Button

Figure 38: Screenshot

Wie du das Menii bearbeiten kannst, wird im entsprechenden Kapitel Menii
erklart. Alles andere erfihrst du hier.

Header mit dem Customizer bearbeiten

Die Tagline, die Logos und den Get Active Button kann am einfachsten iiber den
Customzier von WordPress bearbeitet werden. Um zum Customizer zu gelangen,
logge dich ein, wechsle zum Frontend und klicke auf den Customizer Button
oben in der Admin-Leiste.

GRUNE Schweiz Customizer 4 Neu Seite bearbeiten Willkommen, cyrill [l

Okologisch konsequent. Sozial engagiert. Global ,ﬁé

solidarisch. [LESVERTS]

Va4
/gwﬂlm Aktuelles Themen GRUNE Schweiz Publikationen Q MITMACHEN DE | FR | IT

%
|

Figure 39: Screenshot
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Tagline

Im Customizer findest du die Tagline unter Website-Informationen im Untertitel-
Feld. Halte dich kurz und iiberpriife, ob es auch auf mobilen Gerédten gut aussieht
(simuliere verschiedene Geréte iiber die Gerédtesymbole unten).

Logo

Auch das logo kannst du im Customizer unter Website-Informationen éndern.
Bitte lade die invertierte Version des Logos (weisse Grafik mit griiner Schrift)
als helle Variante hoch. Es wird im griinen Berich platziert.

Wenn du das Logo als komprimierte .svg Datei hast, ist dies das
bevorzugte Dateformat. Alternativ kannst du das Logo auch als .png
hochladen. So oder so sollte es aber einen transparenten Hintergrund
haben!

Nimm ein .png fiir das Website-Icon.

Get Active Button

Auch der Get Active Button wird im Customizer bearbeitet, unter Mitmach-
Button. Wenn du den Button nicht haben mochtest, kannst du die Felder einfach
leer lassen.

Spenden

Vorbedingung

Finanzpartner

Fiir Online-Spenden arbeiten wir mit RaiseNow zusammen. Es gibt ein umsatz-
abhéngiges Abo ohne Fixkosten oder du kannst ein erweitertes Abonnement
anschliessen. Bevor du weiterfahren kannst, brauchst du einen Vertrag.
Plugin

Wenn deine Website nicht von uns installiert wurde, musst du moéglicherweise
noch das RaiseNow donation forms-Plugin installieren.
WordPress-Grundlagen kennen

Wir nehmen an, dass du bereits Erfahrungen mit deiner Website gesammelt hast,
die wichtigsten Begriffe kennst und weisst wie du einen Beitrag bearbeiten oder
hinzufiigen kannst.

Konfiguration der Spendenformulare

Gehe im Backend auf Einstellungen > Online-Spenden.
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X Pubish &

Customizing

Site Identity

GRUNE Schweiz

Tagline

Okologisch konsequent. Sozial engagi

Logo (light variant)

This is used in the green bar
menu. A compressed SVG is pre
you use a PNG, make sure its at | 296

pixels wide.

u" llE

B |

@ Hide Controls = Fl

Figure 40: Screenshot
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API-Key

Den API-Key wird dir von RaiseNow mitgeteilt. Ohne diesen, funktionieren
Online-Spenden nicht!

Benutzerdefiniertes CSS

Wir empfehlen, die folgenden Zeilen in das Feld Benutzerdefiniertes CSS zu
kopieren, damit sich das Spendenformular besser in unserem Theme einfiigt.

.lema-container a {
box-shadow: none;

}

.select2-drop ul li::before {
content: none;

}

Spendenformular hinzufiigen

Fiige in deinem Beitrag oder auf deiner Seite, wo du das Spendenformular
hinzufiigen mochtest, einen Textblock ein. Direkt tiber dem WYSIWY G-Editor
befindet sich der Button Spendenformular einfiigen. Es wird ein sogenannter
Short-Code eingefiigt, der im Frontend in das Spendenformular umgewandelt
wird.

Content
This is the main section of this page.

1 Text e 4

0 Add Media 4+ Insert Donation Form Visual  Text

5]
| |
f

Paragraph ¥+ B I = P
Formats v s X, X [ (7]
Figure 41: Screenshot
Fehlerbehebung

Das Formular erscheint nicht

Dies ist meistens ein Problem mit dem API-Key.
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Bei der Zahlung bekomme ich einen Fehler

Normalerweise, wenn RaiseNow dir den Vertrag bestétigt, stellen sie das Spenden-
formular in den Testmodus, so dass du Testspenden tétigen kannst, ohne bezahlen
zu miissen (steht meistens in der Email von RaiseNow). Bitte RaiseNow das
Formular in den produktiven Modus zu setzen, damit das Formular echte Zahlungs-
daten akzeptiert.
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